GUROYMAK KAYMAKAMLIGI ILGE
_ YAZI iSLERI MUDURLUGU
HiZMET STANDARTLARI TABLOSU

SIRA VATANDASA _ ] HIZMETIN ) _
NO SUNULAN BASVURUDA ISTENILEN BELGELER TAMAMLANMA SURESI
HIZMETIN ADI (EN GEC SURE)
Tasinmaz Mal
Zilyedligine Yapilan -Dilekce ,
1 Tecavuzlerin Vali ve -Kira kontrati, 15 GUN
Kaymakamliklarca -Tapu Belgesi.
Onlenmesi Yollari
Dilekce ekine asagida belirtilen belgeler eklenir:
1-Lokal acgilmasi konusunda alinmis yonetim kurulu kararinin érnegi,
2-Lokal olarak acilacak yerin tapu senedi oOrnegi, kiralik ise kira
kontratinin érnegi,
3- Ana gayrimenkulln tapu kayitlarinda mesken olarak gortnen yerler i¢in
Lokal (ickisiz/ickili) kat maliklerinin oy birligi ile aldiklari kararin 6rnegi, mesken ve igyerinin
2 izin Belgesi birlikte yer aldigi1 binalarda mesken sahiplerinin tamaminin onayi 21 GUN
diizenlenmesi ve igyeri sahiplerinin oy goklugu ile aldiklari kararin 6rnegi, is hanlarinda
ise yonetim kurulu karari érnegi,
4-Yapi kullanma (iskan) izin belgesi, bu belgenin bulunmadigi durumlarda
ise ilgili belediyeden alinacak s6z konusu vyerin lokal olarak
kullanilmasinda sakinca olmadigina dair belge; bu alanlar disindaki
lokaller icin Bayindirlik ve iskan Midirliiklerinden alinacak lokal olarak
kullaniimasinda sakinca olmadigina dair belge.
Dilekge ekine asagida belirtilen belgeler eklenir.
Tlketici Sorunlari 1-Fatura,
3 2-Satis Figi 6 AY

Basvurusu

3-Garanti Belgesi,
4-Sozlesme vb.




Ticari Amagla
Internet Toplu

Basvuru Belgeleri:

1- Dilekge
2- Isyeri Agma ve Calisma Ruhsatinin asli ya da Belediyeden onayl bir
ornegi

4 N . 15 GUN
Kullanim Saglayici 3- Vergi Levhasi
Izin Belgesi e v e e . .. ..
4- Ruhsat sahibinin / Sorumlu Mudurin nufus cizdan fotokopisi,
5- Telekomunikasyon Kurumundan alinan sabit IP sézlesmesi,
6- TIB onayli filtre programi.
5 insan Haklari Ihlalleri Dilekce 30 GUN
Basvurusu ce.
6 Kamu GOI_'eV|I|eI:I Etik 1 Dilekge 15 GUN
Davranis llkeleri
4483 Sayili Memurlar
ve Diger Kamu Sikayet Dilekgesi (Dilekgede Bulunmasi Gereken Hususlar Sikayetginin )
7 Gorevlilerinin Adi Soyadi, Adresi ve Telefon Numarasi, Sikayet Edilen Memurun Adi | 30+15 GUN
Yargilanmasi Soyadi ve Calistigi Kurum)
Hakkinda Karar
Gorev Belgesi ;
8 | Moracantion Gérev Belgesi Talep Dilekgesi 30 DAKIKA
Muhtag Erbas ve Er
Ailelerinin Ucretsiz | 1-Form (muhtar onayh), )
9 | Tedavisinin 2-Askerlik Subesinden asker olduguna dair belge, 7 GUN
Saglanmasi N . -
(Muhtaclik Karan) 3-Nufus Cluzdani Fotokopisi.
10 Yurtdlg,_l Bakim 1-Dilekce 30 DAKIKA
Belgesi 2-Form(Muhtar Onayli)
4982 Sayil Bilgi 1-Dilekge )
11 | Edinme Kanunu lle 2-Basvuru Sahibi Tiizel Kisi Ise Ttizel Kisinin Unvani, Adresi ve Yetkill 15 GUN
Istenen Belgeler Kisinin Imzasi ve Yetkili Olduguna Dair Dilekge
Muhtar izin . e _ _
12 imzali, Mh{rlG izin Talep Dilekgesi 1 Saat

Mdiracaatlari




Yipranmis, 1-Muhtarhik MUhrunun yiprandidi, kayboldugu veya c¢alindigini bildiren
Kaybolmus veya .
13 . o dilekce 1AY
Calinmis Mahar _
Miiracaati 2-Dekont ve Eski Berat
3701 Sayili Kanuna . .
14
Gére Dilekce Hakki | D 1°KS® 30 GUN
7039 Sayili Kanun .
15 e 1- Dilekge
Geregi Ad-Soyad 2- Vukuatl Niifus Kayit Ornegi L HAFTA
Duzeltiimesi
1- Basvuru Dilekgesi
2- Yonetim Yetki Belgesi, kat maliki ise tapu kayit 6rnegi
634 Sayili Kat 3- Tahliyesi istenilen kimsenin igine son verildigine yoneticiye/yonetim
Miilkiyeti Kanunu kuruluna ygtkl verildigine (_1a|r katymallklerl ku__rulu_ karari _ .
16 | Geredi K 4- |s akdinin sona ermesine bagli olarak gorevi nedeniyle tahsis olunan )
e_regllnc.:e ap!0| dairenin bosaltilmasina dair ilgiliye gonderilen 15 gunlik tahliye suresinin [ 15 GUN
Palre§|n|n Tahliye verildigini gésteren Tebligat Belgesi
Islemi 5- Isine son verilen kimsenin calistigi sureye ait aylik alacaklari varsa
ihbar ve kidem tazminatlarinin kargilandigina veya guvence altina
alindigina dair belge ornegi
6- Sozlesme

Basvuru esnasinda yukarida belirtilen belgelerin digsinda belge istenilmesi veya bagvuru eksiksiz belge ile yapildigi
halde, hizmetin belirtiien surede tamamlanmamasi durumunda ilk muracaat yerine ya da ikinci muracaat yerine
basvurunuz.

ilk Miiracaat Yeri

isim
Unvan
Adres
Tel
Faks

Ikinci Miiracaat Yeri:

‘Kazim ACIKYOL Isim :Ufuk Ozen ALIBEYOGLU
‘Yazi Isleri MGdird Unvan ‘Kaymakam

:Guroymak Kaymakamligi Adres :Guroymak Kaymakamligi
:0 434 511 24 98 Tel 0434 511 24 98

:0 434 511 24 98 Faks 0434 511 24 98




