GÜROYMAK KAYMAKAMLIĞI
HİZMET STANDARTLARI TABLOSU
	SIRA

NO
	VATANDAŞA SUNULAN HİZMETİN ADI
	BAŞVURUDA İSTENİLEN BELGELER
	HİZMETİN TAMAMLANMA SÜRESİ (EN GEÇ SÜRE)

	1-


	Taşınmaz Mal Zilyedliğine Yapılan Tecavüzlerin Vali ve Kaymakamlıklarca Önlenmesi Yolları    
	-Matbu Dilekçe ,

-Kira kontratı, 

-Tapu Belgesi.   
	3091/6 ve Yönetmeliğin 36. md.uyarınca 15 gün içerisinde. 

	2-
	Tüketici Sorunları Başvurusu

	Matbu dilekçe ekine aşağıda belirtilen belgeler eklenir.
1- Fatura

2- Satış fişi

3- Garanti belgesi

-Sözleşme v.b.
	İlgili Yönetmeliğin 12. maddesi gereğince 3 ay olmakla birlikte 1 ay 15 gün içerisinde 

	3-
	Ticari Amaçla İnternet Toplu Kullanım Sağlayıcı İzin Belgesi 
	Başvuru Belgeleri: 

1- Matbu Dilekçe 

2- İşyeri Açma ve Çalışma Ruhsatının aslı ya da Belediyeden onaylı bir örneği

3- Vergi Levhası 

4- Ruhsat sahibinin / Sorumlu Müdürün nüfus cüzdan fotokopisi,

5- Telekomünikasyon Kurumundan alınan sabit IP sözleşmesi,

6- TİB onaylı filtre programı. 
	İnternet Ortamında Yapılan yayınların Düzenlenmesine Dair Usul ve Esaslar Hk.Yönetmeliği ilgili maddesi uyarınca (15) gün içerisinde

	4-
	“Apostille” tasdik şerhi 
	İdari nitelikteki belgelerin tasdikinde İlçemiz sınırları içerisinde bulunan resmi ve özel okullar, Üniversiteler, Güroymak Nüfus Müdürlüğü tarafından düzenlenen belgeler noter onaylı belgelerin imza tasdiki işlemi. 
	(15) Dk.

	5-
	İnsan Hakları İhlalleri Başvurusu
	   Dilekçe. 
	1 ay

	6-
	65 Yaş ve Özürlü Maaşı (Muhtaçlık Kararı) 
	a) 18 yaşından küçükler için: 

1-Form (muhtar onaylı 2 Adet), 

2- Sağlık Kurulu Raporu (%40 ve üzeri), 

3-Nüfus Cüzdanı Fotokopisi (Anne, Baba ve Özürlü için),

b) 18 yaşından büyükler için:

1- Form ( muhtar onaylı 2 Adet),

2-Sağlık Kurulu Raporu (%40 ve üzeri),

3-Nüfus Cüzdanı Fotokopisi

c) 65 yaşını dolduranlar için:

1-Form  ( muhtar onaylı 2 Adet),

2-Nüfus Cüzdanı Fotokopisi, 

3-Çalışan ya da emekli çocuklarının maaş bordroları. 
	2022 sayılı Yasa doğrultusunda her hafta yapılacak İlçe İdare Kurulu toplantısında görüşülüp karara bağlandıktan sonra 7 gün içerisinde

	7-
	Yeşil Kart 
	İlk Kez Yeşil Kart Başvurusunda Bulunacaklardan İstenilen Belgeler:

1-Form  (muhtar onaylı), 

2-Nüfus Cüzdan Fotokopisi (Tüm aile Fertlerinin),  

3-Fotoğraf (1 er Adet, 5 yaşından büyük tüm aile fertlerinin).

Yeşil Kartının Süresi Dolanlardan Vize İçin İstenilen Belgeler:

1-Form  (muhtar onaylı),

2-Nüfus Cüzdan Fotokopisi (Hane Reisinin), 

3-Yeşil Kart Ön Yüzü Fotokopisi (Hane Reisinin). 

2022 sayılı Yasadan Faydalananlardan Yeşil Kart Başvurusunda İstenilen Belgeler: 

1-Form  (muhtar onaylı), 

2-Matbu Dilekçe

3-Nüfus Cüzdan Fotokopisi,

4–2022 Kart Fotokopisi,

5-Fotoğraf  (1 Adet).
	3816 sayılı Kanunun 6. maddesi ve Yönetmeliğin 8. ve 9. maddeleri uyarınca her hafta yapılacak İlçe İdare Kurulu toplantısında görüşülüp karara bağlandıktan (7 )gün içerisinde  


	8-
	Muhtaç Erbaş ve Er Ailelerinin Ücretsiz Tedavisinin Sağlanması (Muhtaçlık Kararı) 
	1-Form  (muhtar onaylı),

2-Askerlik Şubesinden asker olduğuna dair belge, 

3-Nüfus Cüzdanı Fotokopisi.
	4341 Sayılı Kanun uyarınca her hafta yapılacak  İlçe İdare Kurulu toplantısında görüşülüp karara bağlandıktan  (7) gün içerisinde

	9-
	5434 sayılı Emekli Sandığı Kanunu gereğince (Muhtaçlık Kararı)  
	1-Matbu Dilekçe,  

2-Mal Bildirim Formu (2 Adet),

3-Nüfus Cüzdanı Fotokopisi,

4-Öğrenci ise öğrenci olduğuna dair belge, çalışıyor ise bordro,

5-Sağlık Kurulu Raporu (%40 ve üzeri).
	5434 sayılı Kanun uyarınca her hafta yapılacak  İlçe İdare Kurulu toplantısında görüşülüp karara bağlandıktan sonra (7) gün içerisinde

	10-
	Lokal (İçkili/İçkisiz İzin Belgesi Düzenlenmesi 
	Dilekçe ekine aşağıdaki belgeler eklenir.
1- Lokal açılması konusunda alınmış yönetim kurulu kararının örneği,

2- Lokal olarak açılacak yerin tapu senedi örneği, kiralık ise kira kontratı örneği,

3- Ana gayrimenkulün tapu kayıtlarında mesken olarak görülen yerler için kat maliklerinin oy birliğiyle aldıkları kararın örneği, mesken ve iş yerlerinin birlikte yer aldığı binalarda mesken sahiplerinin tamamının onayı ve işyeri sahiplerinin oy çokluğu ile aldıkları kararın örneği, iş hanlarında ise yönetim kurulu kararı örneği,
4- Yapı kullanma (iskan) izin belgesi, bu belgenin bulunmadığı durumlarda ise ilgili belediyeden alınacak söz konusu yerin lokal olarak kullanılmasında sakınca olmadığına dair belge; bu alanlar dışındaki lokaller için Bayındırlık ve İskan Müdürlüklerinden alınacak lokal olarak kullanılmasında sakınca olmadığına dair belge.

	(1) ay


	11-

	Dernek Kurulumu
	Dilekçe ekine aşağıdaki belgeler eklenir.
1- Kuruluş Bildirimi ( Dernekler Yönetmeliği Kuruluş Bildirimi ek-2 örnek)

2- Kurucular tarafından hersayfası imzalanmış (2 ) adet Dernek Tüzüğü
3- Kurucu üyelerin kimlik fotokopileri

4- Tebligat Almaya Yetkili Kişiler ve Kişilere ait bilgiler
	(1) gün

	12-


	Dernek yetki Belgesi
	Yönetim Kurulu Karar Fotokopisi
	(5) gün

	13-


	Dernek Genel Kurul Sonuçları
	1- Genel Kurul Tutanağı

2- Hazirun Listesi

3- Yönetim Kurulu Karar Fotokopisi
	(15) gün

	14-

	Dernek Yerleşim Yeri Değişikliği
	1- Yönetim Kurulu Karar Fotokopisi
2- Tapu Fotokopisi

3- Kira Kontratosu
	(15) gün

	15-


	Dernek Taşınmaz Mal Bildirimi
	1- Yönetim Kurulu Karar Fotokopisi
2- Tapu Fotokopisi
	(15) gün

	16-
	Dernek Organlarında Değişiklik Bildirimi
	1- Yönetim Kurulu Karar fotokopisi
	(15) gün

	17-
	Bakıma Muhtaç Özürlülerin Tespiti
	Sosyal Hizmetler İl Müdürlüğü tarafından İlçemiz Komisyonunca Değerlendirmek ve karara bağlanmak üzere gönderilen dosya
	(7) gün


Başvuru esnasında yukarıda belirtilen belgelerin dışında belge istenilmesi veya başvuru eksiksiz belge ile yapıldığı halde, hizmetin belirtilen sürede tamamlanmaması durumunda ilk müracaat yerine ya da ikinci müracaat yerine başvurunuz. 

İlk Müracaat Yeri:







                  İkinci Müracaat Yeri:

İsim

:
Kazım AÇIKYOL







İsim

: Turan YILMAZ
Unvan
:
İlçe Yazı İşleri Müdürü






Unvan
: Kaymakam 
Adres
:
Kaymakamlık







Adres
: Kaymakamlık
Tel

:
0434 5112498







Tel

: 0 434 5112045
Faks

:
0434 5112498







Faks

: 0 4345112498
E-Posta
:
Yaman48@hotmail.com





E-Posta
:info@guroymak.gov.tr
 İlçe Jandarma Komutanlığı

  HİZMET STANDARTLARI TABLOSU
	SIRA NO
	VATANDAŞA SUNULAN HİZMETİN ADI
	BAŞVURUDA İSTENİLEN BELGELER
	HİZMETİN TAMAMLANMA SÜRESİ
(EN GEÇ SÜRE)

	1
	Yeşil Kart Başvuru İşlemleri
(3816 sayılı Kanun)
	Aile Nüfus Kayıt Örneği, Taşınır ve taşınmazlara ait kayıtlar, kayıtlarda olmayan ekonomik ve mali durum araştırması
	(15) gün

	2
	Evde Bakım Hizmetleri
(2828 sayılı Kanun)
	Sosyal Hizmetler İl Müdürlüğünden temin edilecek Başvuru evrakları
	(15) gün

	3
	Yivsiz Av Tüfeği Ruhsatı Başvuru İşlemleri ( 2521 S.K.)
	Dilekçe, sabıka kaydı, Vukuatlı Nüfus Kayıt Örneği, (5) adet fotoğraf, Nüfus Cüzdan Fotokopisi, Doktor Raporu, Harç Belgesi
	(10) gün

	4
	2022 sayılı Yasadan yapılacak başvurular
	Nüfus kayıt Örneği,Taşınır Taşınmazlara ait kayıtlar, kayıt dışı ekonomik ve mali durumu
	(15) gün


Başvuru esnasında yukarıda belirtilen belgelerin dışında belge istenilmesi veya başvuru eksiksiz belge ile yapıldığı halde, hizmetin belirtilen sürede tamamlanmaması durumunda ilk müracaat yerine ya da ikinci müracaat yerine başvurunuz. 

İlk Müracaat Yeri:








İkinci Müracaat Yeri:

İsim

:








İsim

: 
Unvan

:








Unvan

: 

Adres

:








Adres

:
 

Tel

:








Tel

: 

Faks

:








Faks

: 

E-Posta
:








E-Posta
:

   İlçe Emniyet Müdürlüğü
  HİZMET STANDARTLARI TABLOSU
	SIRA NO
	VATANDAŞA SUNULAN HİZMETİN ADI
	BAŞVURUDA İSTENİLEN BELGELER
	HİZMETİN TAMAMLANMA SÜRESİ
(EN GEÇ SÜRE)

	1
	
	
	

	2
	
	
	

	3
	
	
	

	4
	
	
	

	5
	
	
	

	6
	
	
	


Başvuru esnasında yukarıda belirtilen belgelerin dışında belge istenilmesi veya başvuru eksiksiz belge ile yapıldığı halde, hizmetin belirtilen sürede tamamlanmaması durumunda ilk müracaat yerine ya da ikinci müracaat yerine başvurunuz. 

İlk Müracaat Yeri:








İkinci Müracaat Yeri:

İsim

:








İsim

: 
Unvan

:








Unvan

: 

Adres

:








Adres

:
 

Tel

:








Tel

: 

Faks

:








Faks

: 

E-Posta
:








E-Posta
:

GÜROYMAK KAYMAKAMLIĞI

GÜROYMAK İLÇE NÜFUS MÜDÜRLÜĞÜ

                                HİZMET STANDARTLARI TABLOSU

	SIRA NO
	VATANDAŞA SUNULAN HİZMETİN ADI
	BAŞVURUDA İSTENİLEN BELGELER
	HİZMETİN TAMAMLANMA SÜRESİ

(EN GEÇ)

	1
	Nüfus Cüzdanı Düzenlenmesi
	Nüfus Cüzdanının Kayıp Nedeniyle Düzenlenmesi

1-Var ise başvuru sahibine ait sürücü belgesi, pasaport, evlenme cüzdanı, memur cüzdanı, basın kartı, avukat kimlik kartı belgelerinden biri ve fotokopisi
2-Yerleşim yeri veya diğer adres muhtarlığınca ya da resmi kurumlarda çalışan personel için çalıştıkları kurum tarafından düzenlenmiş Nüfus Cüzdanı Talep Belgesi

3-Fotoğraf (1 adet)
4-Vekillik belgesi ile yapılan müracaatlarda vekillik belgesinin aslı ve fotokopisi ile vekilin kimliği ve fotokopisi

Nüfus Cüzdanının Yenileme veya Değiştirme Nedeniyle Düzenlenmesi
a) İbraz edilen Nüfus Cüzdanı MERNİS’de kayıtlı ise,
1-Yenilenecek veya değiştirilecek olan nüfus cüzdanı  

2-Fotoğraf (2 adet) 
3-Var ise başvuru sahibine ait sürücü belgesi, pasaport, evlenme cüzdanı, memur cüzdanı, basın kartı, avukat kimlik kartı belgelerinden biri
b) İbraz edilen Nüfus Cüzdanı MERNİS’de kayıtlı değil ise,

1-Yenilenecek veya değiştirilecek nüfus cüzdanı

2-Yerleşim yeri veya diğer adres muhtarlığınca ya da resmi kurumlarda çalışan personel için çalıştıkları kurum tarafından düzenlenmiş Nüfus Cüzdanı Talep Belgesi

3-Fotoğraf (1 adet)
AÇIKLAMALAR

1-Nüfus cüzdanı almaya ergin olanların kendileri veya resmi vekili; ergin olmayanların ise ana, baba, veli ya da vasileri yetkilidir.
2-Kayıp nedeniyle nüfus cüzdanı müracaatlarının yerleşim yeri nüfus müdürlüğüne yapılması esastır.

3-Nüfus Cüzdanı Talep Belgesindeki fotoğraf ile nüfus cüzdanına yapıştırılacak olan fotoğraf aynı olmalıdır. Nüfus cüzdanlarına yapıştırılacak fotoğrafların, renkli ve ön cepheden baş açık, inkılap ilkelerine uygun sivil giysilerle çekilmiş olması ve kişinin son halini göstermesi bakımından son altı ay içerisinde çekilmiş olması gerekir. Kadınların alın, çene ve yüzleri açık olmak şartıyla başörtülü fotoğrafları da kabul edilir. Fotokopi veya bilgisayarda çoğaltılan fotoğraflar zamanla niteliğini kaybettiğinden kabul edilmez. Ayrıca, kişinin kendisi ve nüfus cüzdanı almak üzere ibraz edilen fotoğraf arasında kimlik doğrulamasına imkan vermeyecek derecede farklılıklar olmaması gerekmektedir. 
4-Talep edilmediği sürece onbeş yaşından küçüklerin nüfus cüzdanına ve nüfus cüzdanı talep belgesine fotoğraf yapıştırılmaz.

5-Seri ve numarası okunamayan nüfus cüzdanı ibraz edilmesi veya ibraz edilen nüfus cüzdanının kişinin almış olduğu en son nüfus cüzdanı olmaması halinde kayıp cüzdan işlemi yapılır. 

6-Nüfus cüzdanını kaybedenlere idari para cezası uygulanır. Cezanın tebliğ tarihinden itibaren 15 gün içinde ödenmesi halinde cezanın ¾’ü ödenir.

7-Her türlü doğal afet, gasp, hırsızlık, yangın ve terör nedeniyle nüfus cüzdanının kaybedilmesi ve durumun belgelendirilmesi halinde idari para cezası uygulanmaz.

8-Nüfus cüzdanının 210 sayılı Değerli Kağıtlar Kanunu hükümlerine göre mal saymanlıklarından alınıp satılan değerli kağıt olması ve makbuz yerine geçmesi nedeniyle alınan bedel karşılığında herhangi bir makbuz verilmez.   


	10 dk.



	2
	Uluslararası Aile Cüzdanı Düzenlenmesi
	1-Değiştirilecek veya yenilenecek olan uluslararası aile cüzdanı

2-Başvuru sahibine ait nüfus cüzdanı, sürücü belgesi, pasaport, memur cüzdanı, basın kartı, avukat kimlik kartı belgelerinden biri ve fotokopisi
3-Yerleşim yeri veya diğer adres muhtarlığınca ya da resmi kurumlarda çalışan personel için kurum yetkilisi tarafından düzenlenmiş Uluslararası Aile Cüzdanı Talep Belgesi
4-Eşlere ait fotoğraf (1’er adet)
AÇIKLAMALAR
1-Düzenlenen uluslararası aile cüzdanı eşlerden birine veya resmi vekiline verilir.

2-Uluslararası Aile Cüzdanı Talep Belgesindeki fotoğraflar ile uluslararası aile cüzdanına yapıştırılacak olan fotoğraflar aynı olmalıdır. Fotoğrafların, renkli ve ön cepheden baş açık, inkılap ilkelerine uygun sivil giysilerle çekilmiş olması ve kişinin son halini göstermesi bakımından son altı ay içerisinde çekilmiş olması gerekir. Kadınların alın, çene ve yüzleri açık olmak şartıyla başörtülü fotoğrafları da kabul edilir. Fotokopi veya bilgisayarda çoğaltılan fotoğraflar zamanla niteliğini kaybettiğinden kabul edilmez. Ayrıca, İbraz edilen belgedeki fotoğraf ile kişinin kendisi ve nüfus cüzdanı almak üzere ibraz edilen fotoğraf arasında kimlik doğrulamasına imkan vermeyecek derecede farklılıklar olmaması gerekmektedir. 
3-Uluslararası aile cüzdanını kaybedenlere idari para cezası uygulanır. Cezanın tebliğ tarihinden itibaren 15 gün içinde ödenmesi halinde cezanın ¾’ü ödenir.

4- Her türlü doğal afet, gasp, hırsızlık, yangın ve terör nedeniyle uluslararası aile cüzdanının kaybedilmesi ve durumun belgelendirilmesi halinde idari para cezası uygulanmaz.

5-Uluslararası aile cüzdanının 210 sayılı Değerli Kağıtlar Kanunu hükümlerine göre mal saymanlıklarından alınıp satılan değerli kağıt olması ve makbuz yerine geçmesi nedeniyle alınan bedel karşılığında herhangi bir makbuz verilmez.   

	20 dk.

	3
	Adres Beyanı İle İlgili İşlemler
	a) Beyan edilen adres Ulusal Adres Veri Tabanında  (UAVT)  mevcut    

    ve adreste başka kişilerin oturduğu görünmüyor ise;

1-Başvuru sahibine ait nüfus cüzdanı, sürücü belgesi, pasaport, evlenme cüzdanı, memur cüzdanı, basın kartı, avukat kimlik kartı, yabancılara mahsus ikamet tezkeresi belgelerinden biri

b) Beyan edilen adres Ulusal Adres Veri Tabanında (UAVT)  mevcut 
     ve adreste başka kişi veya kişilerin oturduğu görünüyor ise,

1-Başvuru sahibine ait nüfus cüzdanı, sürücü belgesi, pasaport, evlenme cüzdanı, memur cüzdanı, basın kartı, avukat kimlik kartı, yabancılara mahsus ikamet tezkeresi belgelerinden biri.

2-Beyan edilen adrese ait, başvuru sahibi veya aile fertlerinden biri adına  elektrik, su, telefon, doğalgaz abonelik sözleşmesi veya faturası, noter huzurunda imzalanmış kira sözleşmesi (kiracı ile ev sahibinin birlikte müracaatı halinde sözleşmenin noter huzurunda imzalanmış olması şartı aranmaz ), tapu kaydı gibi belgelerden biri

3-Akrabalık bağı bulunmayan kişi tarafından, daha önce beyan edilmiş adrese “birlikte oturma gerekçesiyle” yeni adres bildiriminde bulunulması halinde, ilgilinin adreste hali hazırda oturmakta olan kişi ile birlikte müracaatı   

AÇIKLAMALAR
1-Adres beyanı için yerleşim yeri nüfus müdürlüğüne müracaat esastır.

2-Yerleşim yeri adresi aynı konut olan ailenin ergin bireyleri birbirlerinin yerine adres beyanında bulunabilir.

3-Yerleşim yeri adresine ilişkin değişikliklerin 20 iş günü içinde yerleşim yeri ilçe nüfus müdürlüğüne bildirilmesi gerekir.

4-Bildirim yükümlülüğünü yerine getirmeyenlere ve gerçeğe aykırı adres beyanında bulunanlara idari para cezası uygulanır. Cezanın tebliğ tarihinden itibaren 15 gün içinde ödenmesi halinde cezanın ¾’ü ödenir.

 5-Vekillik belgesi ile başvurularda; vekillik belgesinde kayıt yapılacak adres bilgisinin tam olarak belirtilmesi gerekir.

	10 dk.

	4
	Nüfus Kayıt Örneği Verilmesi

ve

Yerleşim Yeri ve Diğer Adres Belgesi Verilmesi


	1-Başvuru sahibine ait nüfus cüzdanı, sürücü belgesi, pasaport, evlenme cüzdanı, memur cüzdanı, basın kartı, avukat kimlik kartı belgelerinden biri
2-Dilekçe (Şahsen başvurularda yazılı müracaat aranmaz.)
3-Vekillik belgesi ile yapılan müracaatlarda vekillik belgesinin aslı ve fotokopisi ile vekilin kimliği ve fotokopisi
AÇIKLAMALAR
1- Nüfus kayıt örneğini ve Yerleşim Yeri ve Diğer Adres Belgesini kaydın sahipleri veya bunların eşleri ile veli, vasi, alt ve üstsoyları ya da bu kişilere ait vekillik belgesini ibraz edenler nüfus müdürlüklerinden doğrudan almaya yetkilidirler.

2-Altsoy, bir kimsenin çocuklarını ve torunlarını; üstsoy, bir kimsenin ana, baba, dede ve ninelerini ifade eder.

3-Vekillik belgesi ibraz edenler, ancak vekili bulunduğu kişilere ait nüfus kayıt örneğini alabilirler.
	3dk.

	5
	Çok Dilli Belgelerin Düzenlenmesi

(Doğum Kayıt örneği,

Evlenme Kayıt Örneği,

Ölüm Kayıt Örneği,

Evlenme Ehliyet Belgesi)
	1-Başvuru sahibine ait nüfus cüzdanı, sürücü belgesi, pasaport, evlenme cüzdanı, memur cüzdanı, basın kartı, avukat kimlik kartı belgelerinden biri.

2-Dilekçe ( Şahsen başvurularda yazılı müracaat aranmaz.)

3-Evlenme Ehliyet Belgesi talep eden kişinin evleneceği yabancı uyruklu kişiye ait kimlik bilgileri.

4-Vekillik belgesi ile yapılan müracaatlarda vekillik belgesinin aslı ve fotokopisi ile vekilin kimliği ve fotokopisi.
	10dk.
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	Doğum Tescili


	a) Evlilik İçi Doğum

1-Başvuru sahibine ait nüfus cüzdanı, sürücü belgesi, pasaport, evlenme cüzdanı, memur cüzdanı, basın kartı, avukat kimlik kartı belgelerinden biri
2-Doğum raporu (Var ise)

b) Evlilik Dışı Doğum

1-Annenin kimliğiyle şahsen başvurusu

2-Doğum Raporu (Var ise)
AÇIKLAMALAR

1-Altı yaşından büyük (72 ay + 1 gün) ve onsekiz yaşından küçük (216 ay) çocukların bildirimi yapılırken yaş tespiti için çocuğun bildirim yapılan nüfus idaresine getirilmesi zorunludur. Doğuma ait resmi belge ibraz edilmesi halinde yaş tespitine gerek kalmaz.
2-Doğum bildirimi; ana, baba, vasi veya kayyım, bunların bulunmaması halinde büyük ana, büyük baba veya ergin kardeşleri ya da çocuğu yanında bulunduranlar tarafından doğumu gösteren resmi belgeye veya sözlü beyana dayalı olarak yapılabilir. Evlilik dışında doğmuş olan çocuk için ana, ananın küçük, kısıtlı veya ölmüş olması ya da velayetin kendisinden alınmış olması durumunda çocuk için atanacak vasi veya kayyımları tarafından ve ya velayetin babaya verilmesi halinde baba tarafından yapılır.

3-Resmi vekiller, çocuğun adının da belirtildiği özel vekillik belgesi ile müvekkilleri adına bildirimde bulunabilirler.

4-Evlenme tarihinden önce doğan çocukların doğum bildirimlerinde anne ve babanın kimlikleriyle birlikte müracaatları gerekir.

5-Sağ olarak dünyaya gelen her çocuğun, doğumdan itibaren Türkiye’de otuz gün içinde herhangi bir nüfus müdürlüğüne, yurt dışında ise altmış gün içinde dış temsilciliğe bildirilmesi zorunludur.

6-Doğum olayının yasal süresi (30 gün) içinde bildirilmemesi halinde idari para cezası uygulanır. Cezanın tebliğ tarihinden itibaren 15 gün içinde ödenmesi halinde cezanın ¾’ü ödenir.
	15dk.
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	Tanıma
	1-Başvuru sahibi babaya ait nüfus cüzdanı, sürücü belgesi, pasaport, evlenme cüzdanı, memur cüzdanı, basın kartı, avukat kimlik kartı, belgelerinden biri

2-Doğum raporu (Var ise)
3-Annenin kimlik bilgileri (çocuk nüfus aile kütüklerine kayıtlı ise çocuğun da kimlik bilgileri)
AÇIKLAMA
Yabancı kadından doğan çocukların tanınmasında; kadının çocuğun doğduğu tarihteki medeni halini gösterir, yabancı resmi makamlarca verilmiş, usulüne uygun olarak tasdik edilmiş belgenin aslı gerekmektedir.
	15dk.
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	Saklı Nüfus Başvuru İşlemleri
	1-Şahsen başvuru
	20dk.
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	Evlilik Soyadı İle Birlikte Kızlık Soyadını Kullanma Talebi
	1-Başvuru sahibine ait nüfus cüzdanı, sürücü belgesi, pasaport, evlenme cüzdanı, memur cüzdanı, basın kartı, avukat kimlik kartı belgelerinden biri
2-Form Dilekçe (Nüfus Müdürlüğünden temin edilecek)
	10dk.
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	Din Hanesinin Boş Bırakılması, Değiştirilmesi
	1-Başvuru sahibine ait nüfus cüzdanı, sürücü belgesi, pasaport, evlenme cüzdanı, memur cüzdanı, basın kartı, avukat kimlik kartı belgelerinden biri
2-Dilekçe

AÇIKLAMA
18 yaşından küçük çocukların din hanesi ile ilgili işlemlerde anne ve babanın birlikte müracaatı gerekmektedir.
	10dk.
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	Göçmen Olarak Veya Yetkili Makam Kararı İle Türk Vatandaşlığını Kazananların Aile Kayıtlarının Birleştirilmesi
	1-Başvuru sahibine ait nüfus cüzdanı, sürücü belgesi, pasaport, evlenme cüzdanı, memur cüzdanı, basın kartı, avukat kimlik kartı belgelerinden biri
2-Dilekçe

3-Aynı aileden olduklarını ispatlayan, kendi ülkelerinden getirecekleri, usulüne uygun olarak onaylanmış aile kaydı. Aynı aileden olduklarını Aile Kaydı ile ispat edemeyenler için mahkemeden tespit kararı


	15dk.
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	Bilgi Edinme Başvurularının Cevaplandırılması
	1-Bilgi Edinme Başvuru Formu veya Dilekçe
	15-30 iş günü


NOT: Hizmetin tamamlanma süresi, sırası gelen başvuru sahibinin işleminin başlatılmasından tamamlanmasına kadar geçen süredir.  

Başvuru esnasında yukarıda belirtilen belgelerin dışında belge istenilmesi veya başvuru eksiksiz belge ile yapıldığı halde, hizmetin belirtilen sürede tamamlanmaması durumunda ilk müracaat yerine ya da ikinci müracaat yerine başvurunuz. 

İlk Müracaat Yeri:







İkinci Müracaat Yeri:
İsim

: Deniz DERSE






İsim

: Turan YILMAZ
Unvan
: Nüfus Müdürü






Unvan
: Kaymakam

Adres
:Nüfus Müdürlüğü Güroymak



Adres
: Güroymak Kaymakamlığı
Tel

:0 (434) 5112324





Tel

: 0 (434) 5112045
Faks

: 0 (434) 5112324





Faks

: 0 (434) 5112498
E-Posta
:guroymak13 nvi.gov.tr




E-Posta
:www.guroymak.gov.tr                                                                       
